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/ Guatemala, 29 de Febrero de 2,016
/
Dr. Erick Roberto Sosa Aldana P

Viceministerio del Deporte y Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho /

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de g
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Adminjstrativo, por Servicios Técnico
Profesionales Numero 618-2016 aprobado mediante el acyefdo Miristerial Numero 185-2016,
correspondiente al periodo del 16 al 29 de Febrero delfresenté afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A niimero 0001, /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar al cumplimiento de los objetivos de Delegacién de Recursos Humanos

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién
de Recursos Humanos

3. Asesorar en eventos especiales relacionados con el andlisis v la discusidn de problemas
competentes a la Delegacion de Recursos Humanos Asesorar

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Delegacién
de Recursos Humanos e informar al encargado segin corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones

5. Atender consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Recursos
Humanos

6. Rendir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacidon de Recursos Humanos.

;RESULTADOS:

1. La Delegacién de Recursos Humanos cumplié con el objetivo de dar induccién a 20
personas para iniciar el proceso de contratacidon bajo los diferentes renglones
administrativos.

2. Lla Delegacion de Recursos Humanos cumplid con dar respuesta oportuna a los
requerimientos de informacién ptblica y Contraloria General de Cuentas.

3. Se asesord en el desarrollo de lineamientos para ordenar’lﬁorrespondencia recibida.

4. Lla Delegacidn de Recursos Humanos cumplié con el objetivo de informar sobre el proceso
de complemento de expedientes para primer ingreso.
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